ADOSCBR | il franee™

Instrukcja dla biur rachunkowych
Potaczenie klienta z KSeF w mOrganizerze Finanséw
w ramach wspétpracy z Biurem Rachunkowym

Zobacz jak to dziata:

MODUL KLIENTA

80% Jesli Twoi klienci posiadajg konto firmowe w mBanku moga szybko
O i bezptatnie aktywowaé mOrganizer i potaczyé go z KSeF
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finansow

START ESEGREGATOR KSEF FAKTUROWANIE MON NG PLATT ( MOJE K ZADANIA N MOJA KSIEGOWOSC

USTAWIENIA KSEF

USTAWIENIA KSEF WROC DO USTAWIEN
CERTYFIKAT UWIERZYTELNIAJACY (TYP 1) A
) certyfikat_uwierzytelniajacy.crt UsUN

Certyfikat poprawnie dodany

Dodany przez: Jan Kowalski

Data dodania do systemu: 2026-01-19

\ Data waznoéci certyfikatu: 2028-01-19 )
@ MODUL BIURA RACHUNKOWEGO
Po potaczeniu modutdw klientéw z modutem ksiegowym biura rachunkowego
—& w mOrganizerze Finansow zobaczysz status KSeF wszystkich klientow
AS oraz ich dokumenty, zaakceptowane do ksiegowania.
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Przygotowanie klienta do KSeF - 3 kroki

Zaktadanie konta firmowego dla klienta w mBanku
z mOrganizerem za O z

Otworz dla klienta darmowy Zaktadanie kont firmowych:
rachunek firmowy w mBanku

lub skieruj go do naszych e 730 111 328

ekspertow:

po aktywacji konta z mOrganizerem klient otrzyma na
mail instrukcje odbioru Benefitow Klientéw OSCBR, w tym
karte znizkowa ORLEN, darmowe lekcje angielskiego itd.

Klient ma konto firmowe w mBanku, ale nie ma
mOrganizera? - Moze go aktywowac za 0 zt

Eksperci OSCBR aktywuja dostep Aktywacja mOrganizera
i naucza klienta obstugi systemu. , 22 100 50 60 wew. 2

Generowanie certyfikatéw i wgrywanie do mOrganizera
przez klienta

1.Klient loguje sie do portalu KSEF -
APLIKACIJA PODATNIKA w2 WIDEOINSTRUKCJE:

2.Przechodzi do zaktadki ,Certyfikaty” i

wybiera opcje ,Wnioskuj o certyfikat”.

JDG - generowanie
i wgrywanie certyfikatéw

3.Generuje i pobiera certyfikat

uwierzytelniajacy i klucz prywatny. Spétki - generowanie
4.Generuje i pobiera certyfikat offline i klucz i wgrywanie certyfikatéw
prywatny
5.Wgrywa certyfikaty i klucze do swojego Wystawianie i odbieranie

konta w systemie mOrganizer Finansow.

faktur w KSeF w mOrganizerze

v | gotowe!

Tutaj pobierzesz gotowe instrukcje
do przestania klientom:

+ aktywacja mOrganizera +
wgrywanie certyfikatéw

certyfikatéw
do mOrganizera

Instrukcja: Zaktadanie konta ﬁj Instrukcja: Wgrywanie



https://oscbr.pl/lib/g54b8v/instrukcja-KSeF-dla-klientow---podstawowa-ml7ymfyt.pdf
https://ap.ksef.mf.gov.pl/web/
https://ap.ksef.mf.gov.pl/web/
https://ap.ksef.mf.gov.pl/web/
https://oscbr.pl/lib/g54b8v/instrukcja-KSeF-dla-klientow---podstawowa-ml7ymfyt.pdf
https://oscbr.pl/lib/g54b8v/instrukcja-KSeF-dla-klientow---podstawowa-ml7ymfyt.pdf
https://oscbr.pl/lib/g54b8v/instrukcja-KSeF-dla-klientow---podstawowa-ml7ymfyt.pdf
https://oscbr.pl/lib/g54b8v/instrukcja-KSeF-dla-klientow---wgrywanie-certyfikatu-ml7ymvms.pdf
https://oscbr.pl/lib/g54b8v/instrukcja-KSeF-dla-klientow---wgrywanie-certyfikatu-ml7ymvms.pdf
https://oscbr.pl/lib/g54b8v/instrukcja-KSeF-dla-klientow---wgrywanie-certyfikatu-ml7ymvms.pdf
https://oscbr.pl/lib/g54b8v/instrukcja-KSeF-dla-klientow---wgrywanie-certyfikatu-ml7ymvms.pdf
https://oscbr.pl/lib/g54b8v/instrukcja-KSeF-dla-klientow---wgrywanie-certyfikatu-ml7ymvms.pdf
https://wyprawka-benefity.oscbr.pl/
https://pomoc.morganizer.pl/support/solutions/articles/43000771735-generowanie-i-wgrywanie-certyfikat%C3%B3w-ksef-jdg-instrukcja-szczeg%C3%B3%C5%82owa
https://pomoc.morganizer.pl/support/solutions/articles/43000771735-generowanie-i-wgrywanie-certyfikat%C3%B3w-ksef-jdg-instrukcja-szczeg%C3%B3%C5%82owa
https://pomoc.morganizer.pl/support/solutions/articles/43000771735-generowanie-i-wgrywanie-certyfikat%C3%B3w-ksef-jdg-instrukcja-szczeg%C3%B3%C5%82owa
https://pomoc.morganizer.pl/support/solutions/articles/43000772502-generowanie-i-wgrywanie-certyfikat%C3%B3w-ksef-sp%C3%B3%C5%82ki-instrukcja-szczeg%C3%B3%C5%82owa
https://pomoc.morganizer.pl/support/solutions/articles/43000772502-generowanie-i-wgrywanie-certyfikat%C3%B3w-ksef-sp%C3%B3%C5%82ki-instrukcja-szczeg%C3%B3%C5%82owa
https://www.youtube.com/watch?v=1zRbtasU54E
https://www.youtube.com/watch?v=1zRbtasU54E
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Jak wyglada dalsza wspétpraca z klientem?

v Klient wystawia faktury sprzedazy bez optat i bez limitu oraz przesyta je do KSeF
jednym kliknieciem

Klient otrzymuje powiadomienie o nowej fakturze w KSeF, pobiera jg jednym
kliknieciem, nastepnie akceptuje ja lub odrzuca

v

Zaakceptowane dokumenty automatycznie migrujg do Twojego modutu
ksiegowego. System pilnuje poprawnosci faktur oraz informuje o przerwach
technicznych i awariach KSeF

» Zaréwno klient jak i ksiegowa maja mozliwosc opisywania dokumentéw (np. cel
kosztu, przypisanie do pojazdu). W razie watpliwosci mozecie komunikowac sie
bezposrednio w mOrganizerze

Zaréwno klient jak i ksiegowa maja mozliwos¢ dodawania dokumentéw spoza
KSeF: zatgcznikow, protokotéw, dokumentow wew.,, faktur zagranicznych

Poréwnanie funkcjonalnosci KSeF dla klienta:

Funkcjonalnos¢ KSeF mOrganizer Finanséw Ministerstwo Finanséw
v
v
v
v
v
v
v
v
v
v
v
v
v
v
v

INFO: Jesli korzystasz z innego systemu ksiegowego
niz mOrganizer finanséw, klienci musza nada¢ Ci

Podtaczenie do KSeF

{

Wystawianie faktur w KseF

Odbieranie faktur w KSeF

Automatyczne pobieranie faktur kosztowych - raz dziennie
Pobieranie faktur z KSeF na zyczenie (raz na 1h)

Kontrola poprawnosci faktury przed wystaniem do KSeF
Powiadomienie o nowej fakturze w KSeF

Akceptacja lub odrzucanie faktur - do wiadomosci ksiegowej
Mozliwos¢ oznaczania faktury jako SCAM / oszustwo / pomytke
Integracja z kontem firmowym i systemem biura rachunkowego
Szablony faktur (szybkie i wygodne wystawianie faktur)
Wystawianie faktur w aplikacji mobilnej

Wystawianie faktur OFFLINE w razie awarii

Indywidualna Asysta przy podtgczeniu do KSeF, wystawieniu pierwszej faktury itd.

Niezalezne archiwum dokumentéw na wypadek awarii

X X X X X X X X X %X X A A

odpowiednie uprawnienia! Pobierz instrukcje >>



https://oscbr.pl/lib/g54b8v/Instrukcja-KSeF---inne-systemy-komercyjne--ml8157qj.pdf
https://oscbr.pl/lib/g54b8v/Instrukcja-KSeF---inne-systemy-komercyjne--ml8157qj.pdf
https://oscbr.pl/lib/g54b8v/Instrukcja-KSeF---inne-systemy-komercyjne--ml8157qj.pdf
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Jak wyglada KSeF w module biura rachunkowego?
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Objasnienia:
© klient zaakceptowat zaproszenie do systemu / certyfikat jest wgrany i aktywny
A certyfikat jest wgrany i czeka na uwierzytelnienie po stronie KSeF
klient nie zaakceptowat zaproszenia do systemu / certyfikat nie jest wgrany
o (3 [ °
Z poziomu modutu biura rachunkowego mozesz:
Vv Zobaczy¢ liste wszystkich wgranych klientéw i status gotowosci do KSeF
v Wgrac liste klientow do mOrganizera >> zobacz instrukcje
v Woystaé przypomnienia e-mail dla klientéw (zbiorczo lub do wybranych)
o aktywacji systemu mOrganizer lub o wgraniu certyfikatu
v Wejs¢ w moduly poszczegodlnych klientow i przejrze¢ dokumenty zaakceptowane
przez klientdw do ksiegowania
~ Opisywac¢ dokumenty, komunikowac sie z klientami w razie potrzeby
v Wgrywac zataczniki, deklaracje, informacje dla klientéw
v Wykonywac ksiegowanie, generowac deklaracje i wykonywac pozostate operacje

ksiegowe - jak dotychczas.

INFO: Klient nie musi posiadac¢ konta firmowego w mBanku, abyscie
mogli wspdtpracowac na mOrganizerze >> zobacz jak to dziata

Masz pytanie lub potrzebujesz pomocy?

Zadzwon: Help Desk dla biur: 22 100 40 65



https://pomoc.oscbr.pl/support/solutions/articles/43000773077-import-firm
https://oscbr.pl/lib/g54b8v/Instrukcja-biura--softlogin-ml80grmf.pdf

