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Instrukcja dla biur rachunkowych
Potaczenie klienta z KSeF w mOrganizerze Finanséw
- klienci bez konta firmowego w mBanku

Twoi klienci nie maja konta w mBanku i nie chca go
zaktadac¢?

Nadal mozecie uzyskac dostep do systemu mOrganizer, zintegrowac sie z
KSeF oraz potaczy¢ modut biura rachunkowego z modutem klienta
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Potlaczenie klientéw bez konta firmowego w mBanku
z KSeF i modutem biura rachunkowego:

1. Podpisz umowe o wspotprace z siecig OSCBR

Dotaczenie do sieci jest bezptatne. Nie ma sktadek cztonkowskich.
KLIKNIJ TUTAJ i wypetnij formularz dotgczenia do sieci OSCBR

2. Aktywuj dostep do mOrganizera finanséw za O zt

Zgtos che¢ aktywacji mOrganizera dla biura rachunkowego do swojego
opiekuna. Eksperci OSCBR aktywujg dostep i naucza Cie obstugi systemu.

3. Wgraj liste klientéw do mOrganizera

Mozesz wgrac liste klientow samodzielnie lub przekazac liste klientow swojemu
opiekunowi w OSCBR:

«) Sposéb 1: Samodzielne wgrywanie listy

KLIKNIJ TUTAJ i zobacz instrukcje wgrywania listy klientéw do mOrganizera

a) Sposéb 2: Przeslij liste klientéw do swojego opiekuna OSCBR
KLIKNIJ TUTAJ, POBIERZ PLIK, UZUPELNIJ DANE i przeslij do swojego opiekuna
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https://oscbr.pl/
https://pomoc.oscbr.pl/support/solutions/articles/43000773077-import-firm
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1Q-e9oElRZwSLsos0SyUGDLdHS6fAOgvz/edit?usp=sharing&ouid=116925664107726640858&rtpof=true&sd=true

4. Przeslij instrukcje wgrywania certyfikatu

KSeF do swoich klientow

Po wgraniu listy klientow do mOrganizera (Krok 3) klienci otrzymajg zaproszenie
do aktywacji modutu klienta w mOrganizerze. Po zaakceptowaniu zaproszenia

moge przejsc do wgrywania certyfikatu KSeF

Generowanie certyfikatow i wgrywanie do mOrganizera

przez klienta

1.Klient loguje sie do APLIKACJI PODATNIKA

2.Przechodzi do zaktadki ,Certyfikaty” i
wybiera opcje ,Wnioskuj o certyfikat”.

3.Generuje i pobiera certyfikat
uwierzytelniajacy i klucz prywatny.

4.Generuje i pobiera certyfikat offline i klucz
prywatny

5.Wgrywa certyfikat i klucz do swojego konta
w systemie mOrganizer Finansoéw.

% WIDEOINSTRUKCJE:

JDG - generowanie
i wgrywanie certyfikatéw

Spotki - generowanie
i wgrywanie certyfikatéw

Wystawianie i odbieranie
faktur w KSeF w mOrganizerze

3
PDF do przestania klientom: ETj

Jak to wyglada w praktyce?

O MODUL KLIENTA

CQ-Oj Klient w swoim module moze zobaczy¢ wgrane certyfikaty, bezptatnie
O wystawias i pobierac faktury z KSeF. Sg one dla Ciebie dostepne automatycznie.
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START ESEGREGATOR KSEF FAKTUROWAMIE

USTAWIENIA KSEF
USTAWIENIA KSEF

CERTYFIKAT UWIERZYTELNIAJACY (TYP 1)

0 Certyfikat_uwierzytelniajacy.crt UsUN

Certyfikat poprawnie dodany

Dodany przez: Jan Kowalski

Data dodania do systemu: 2026-01-19

\_ Data wainosci certyfikatu: 2028-01-19

Q, Co chcesz zrobic? @ E] g[g = @

ZADANIA P MOJA KSIEGOWOSE

WROC DO USTAWIER
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https://oscbr.pl/lib/g54b8v/instrukcja-KSeF-dla-klientow-bez-konta-firmowego-w-mBanku-ml7yn4rq.pdf
https://ap.ksef.mf.gov.pl/web/
https://oscbr.pl/lib/g54b8v/instrukcja-KSeF-dla-klientow-bez-konta-firmowego-w-mBanku-ml7yn4rq.pdf
https://oscbr.pl/lib/g54b8v/instrukcja-KSeF-dla-klientow-bez-konta-firmowego-w-mBanku-ml7yn4rq.pdf
https://pomoc.morganizer.pl/support/solutions/articles/43000771735-generowanie-i-wgrywanie-certyfikat%C3%B3w-ksef-jdg-instrukcja-szczeg%C3%B3%C5%82owa
https://pomoc.morganizer.pl/support/solutions/articles/43000771735-generowanie-i-wgrywanie-certyfikat%C3%B3w-ksef-jdg-instrukcja-szczeg%C3%B3%C5%82owa
https://pomoc.morganizer.pl/support/solutions/articles/43000771735-generowanie-i-wgrywanie-certyfikat%C3%B3w-ksef-jdg-instrukcja-szczeg%C3%B3%C5%82owa
https://pomoc.morganizer.pl/support/solutions/articles/43000772502-generowanie-i-wgrywanie-certyfikat%C3%B3w-ksef-sp%C3%B3%C5%82ki-instrukcja-szczeg%C3%B3%C5%82owa
https://pomoc.morganizer.pl/support/solutions/articles/43000772502-generowanie-i-wgrywanie-certyfikat%C3%B3w-ksef-sp%C3%B3%C5%82ki-instrukcja-szczeg%C3%B3%C5%82owa
https://www.youtube.com/watch?v=1zRbtasU54E
https://www.youtube.com/watch?v=1zRbtasU54E
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Po potaczeniu modutdw klientéw z modutem ksiegowym biura rachunkowego

. @ ] MODUL BIURA RACHUNKOWEGO

—& w mOrganizerze Finansdéw zobaczysz status KSeF wszystkich klientow
A oraz ich dokumenty, zaakceptowane do ksiegowania.
( g ::‘r?a:‘g’?“i:" KLIENCI  ADMINISTRAC)A Q, Co cheesz zrobic? &;Vg’@v(} h
OBSLUGA KLIENTOW  KLIENCI SKANY USLUGI DOKUMENTY
LISTAKLIENTOW ~ STATUS FIRM KSEF  GOTOWOSC NA KSEF
STATUS FIRM KSEF IMPORTUJ LISTE FIRM WYSYEKA POWIADOMIEN
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Objasnienia:
© klient zaakceptowat zaproszenie do systemu / certyfikat jest wgrany i aktywny
o certyfikat jest wgrany i czeka na uwierzytelnienie po stronie KSeF

klient nie zaakceptowat zaproszenia do systemu / certyfikat nie jest wgrany

Z poziomu modutu biura rachunkowego mozesz:

Zobaczy¢ liste wszystkich wgranych klientéw i status gotowosci do KSeF

Wystaé przypomnienia e-mail dla klientéw (zbiorczo lub do wybranych)
o aktywacji systemu mOrganizer lub o wgraniu certyfikatu

Wejs¢ w moduly poszczegdlnych klientéw i przejrze¢ dokumenty zaakceptowane
przez klientdw do ksiegowania

Opisywac¢ dokumenty, komunikowac sie z klientami w razie potrzeby
Wgrywac zataczniki, deklaracje, informacje dla klientéw

Wykonywac ksiegowanie, generowac deklaracje i wykonywac pozostate operacje
ksiegowe - jak dotychczas.
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Jak wyglada dalsza wspétpraca z klientem?

Klient moze korzystac ze wszystkich funkcjonalnosci systemu bezptatnie do
W 30.06.2026 r. Nastepnie zaptaci O zt, jesli zatozy bezptatne konto w mBanku lub 15
zt/msc jesdli nie zatozy konta.

, Klient wystawia faktury sprzedazy bez limitu oraz przesyta je do KSeF jednym
¥ Kliknieciem
Klient otrzymuje powiadomienie o nowej fakturze w KSeF, pobiera j3 jednym
« Kliknigciem, nastgpnie akceptuje ja lub odrzuca

Zaakceptowane dokumenty automatycznie migrujg do Twojego modutu
ksiegowego. System pilnuje poprawnosci faktur oraz informuje o przerwach
technicznych i awariach KSeF

Zarowno klient jak i ksiegowa maja mozliwos¢ opisywania dokumentéw (np. cel
kosztu, przypisanie do pojazdu). W razie watpliwosci mozecie komunikowac sie
bezposrednio w mOrganizerze

Zarowno klient jak i ksiegowa majg mozliwos¢ dodawania dokumentéw spoza
W KSeF: zatgcznikow, protokotow, dokumentow wew., faktur zagranicznych

Poréwnanie funkcjonalnosci KSeF dla klienta:

Funkcjonalnos¢ KSeF mOrganizer Finanséw Ministerstwo Finanséw
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Podtaczenie do KSeF

<

Wystawianie faktur w KseF

Odbieranie faktur w KSeF

Automatyczne pobieranie faktur kosztowych - raz dziennie
Pobieranie faktur z KSeF na zyczenie (raz na 1h)

Kontrola poprawnosci faktury przed wystaniem do KSeF
Powiadomienie o nowej fakturze w KSeF

Akceptacja lub odrzucanie faktur - do wiadomosci ksiegowej
Mozliwos¢ oznaczania faktury jako SCAM / oszustwo / pomytke
Integracja z kontem firmowym i systemem biura rachunkowego
Szablony faktur (szybkie i wygodne wystawianie faktur)
Wystawianie faktur w aplikacji mobilnej

Wystawianie faktur OFFLINE w razie awarii

Indywidualna Asysta przy podtgczeniu do KSeF, wystawieniu pierwszej faktury itd.

X X X X X X X X X X %X A A

Niezalezne archiwum dokumentéw na wypadek awarii

Masz pytanie lub potrzebujesz pomocy?

Zadzwon: Help Desk dla biur: 22 100 40 65




